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11 Project Manager deve assistere e facilitare il lavoro del responsabile scientifico di questa attivita’.
Egli deve provvedere, giorno per giorno dutante il normale calendario di apettura delPAteneo e
mteragendo quotidianamente sia con il tesponsablle scientifico che con gli uffici dell’Ateneo
alle esigenze di gestione dei progetti, ed in patticolare e’ responsabile della:

organizzazione e gestione di tutte le attivita gestionali e finanziarie legate al progetto e assistenza al
cootdinatore come previsto dai Grant Agreement (ECGA) del Settimo programma quadro dei
progetti europei;

gestione finanziaria e continua verifica del rispetto delle condizioni contrattuali dei progetti
del'lECGA (in particolare i cosiddetti "annex-1", "annex-2", "financial guidelines", "consortium
agreement”) individuazione dello workflow di ciascuna procedura amministrativa del progetto e
preparazione della modulistica di supporto

supporto alla pianificazione delle figure professionali necessatie al progetto;

supporto alla pianificazione degli acquist;

otganizzazione dei meeting;

gestione ed implementazione informatica del workflow dei progetti;

coordinamento delle problematiche di Intellectual Property e assistenza nella risoluzione delle
questioni ad essa legate secondo le specifiche UE;

implementazione del piano di comunicazione consigliato dalla UE
ftp://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7 fict/docs/ fet-proactive /press-19_en.pdf;

aggiornamento dei siti di presentazione e di interazione (basato su wiki) dei progetti;

presenza fisica alle riunioni mensili dei progetti e mensili di gestione andamento del progetto, anche
qualora comportino viaggi all'estero;

assistenza e suppotto nelle comunicazioni con la Commissione Europea e i partner, quali ad es.
tempestiva tisposta alle email dei partner e della Commissione Eutopea (entro 24 ore dalla ricezione
dei messaggi);

attivita di public relationship verso la stampa con emissione di comunicati periodici;

coordinamento documentale dei defiverables del progetto (preparazione femplate, richiesta dei
contenuti scientifici ai partner e consegna alla Commissione Furopea);

in patticolare, raggiungimento degli obiettivi specificati nel WorkPackage 1 (amministrazione
progetto) del contratto 249013 (progetto TERAFLUX) e nella patte amministrativa del contratto
249059 (progetto ERA);

monitoraggio di bandi per progetti di ricerca ¢ suppozto alla preparazione di proposte di ricerca.




Mese Descrizione fasi e sottofasi Tempi di e . .
. reatizzazione (O biettivi delle singole fasi
Fase di progetto (n. mesi)
. s . Implementazione delle attivita complessiva e
Implementazione delle attivitad complessive . . . .
. . . relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese e piano di . - .
1 . . . . 1  |stesso mese e piano (sotto forma di relazione
automatizzazione del workflow di gestione . . . . .
. . . e - dettagliata) di automatizzazione del workflow di
di progetti europei di tipo collaborativo . : . s e .
gestione di progetti europei di tipo collaborativo
. o . [mplementazione delle attivitd complessiva e
Implementazione delle attivita complessive . ) . .
2 . 1 Irelazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
Implementazione delle attivita complessive Implementazione delle attivitd complessiva e
3 concordate per il mese e implementazione 1 relazione scritta su tale implementazione per lo
iniziale del sistema di automatizzazione stesso mese e implementazione iniziale del sistema
dello workflow di cui sopra di automatizzazione dello workflow di cui sopra
L ey . Implementazione delle attivita complessiva e
Implementazione delle attivitd complessive . . . .
4 . 1 |relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
Implementazione delie attivita complessive Implementazione delle attivitd complessiva e
5 concordate per il mese ¢ implementazione 1 relazione scritta su tale implementazione per lo
finale del sistema di automatizzazione stesso mese € implementazione finale del sistema
dello workflow di cui sopra di automatizzazione dello workflow di cui sopra
. s . Implementazione delle attivita complessiva ¢
Implementazione delle attivita complessive : . . .
6 . , 1  |relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
. s . Implementazione delle attivitd complessiva ¢
Implementazione delle attivita complessive . . . .
7 . 1 [relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
. : s . Implementazione d ivitd com i
Implementazione delle attivitad complessive prementaz clie attivi p!esswa ©
8 . 1 [|relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
. N . Implementazione delle attivita complessiva e
[mplementazione delle attivita complessive : . . _ .
9 . 1 lrelazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese
. R . [mplementazione delle attivita complessiva e
Implementazione delle attivita complessive . . . .
10 . 1 [relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per it mese
. stesso mese
. .y . Implementazione delle attivita complessiva e
Implementazione delle attivitd complessive . . . .
11 . 1 [relazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese .
stesso mese
. s . Implementazione delle attivitd complessiva e
[mplementazione delle attivita complessive . . . .
12 . 1 irelazione scritta su tale implementazione per lo
concordate per il mese
stesso mese

DURATA complessiva dell’attivita (giorni/mesi): 12 mesi
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